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Acreditada Resolución Nro. 173-SE-33-CACES-2020
NOMBRE DE LA FACULTAD O DIRECCIÒN
   

TÉRMINOS DE REFERENCIA/SERVICIO

CONDICIONES DEL PROCESO

FECHA: 27 de enero de 2025


1. ANTECEDENTES:

A más de los antecedentes correspondientes a la necesidad de la contratación del servicio de abastecimiento de combustible, establecer los decretos correspondientes al precio fijo del diésel. Considerar el Reglamento para el Control de Vehículos del Sector Público (primeros 10 artículos), de igual manera el Art. 248.5 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

2. OBJETIVOS:

Objetivo General:

· Contratar el servicio de abastecimiento de combustible diésel para los vehículos (livianos y pesados) que forman parte del parque automotor de la Universidad Técnica del Norte.

Objetivos Específicos:

· Abastecer oportunamente de combustible diésel a los vehículos de la Universidad Técnica del Norte, en estaciones de servicio cercanas al campus El Olivo.
· Precautelar el normal funcionamiento de los motores del parque automotor de la UTN.
· Permitir una gestión eficiente a través de la movilización de acuerdo a la necesidad institucional.

3. ALCANCE:

Contratar el servicio de abastecimiento de combustible diésel para el parque automotor de la Universidad Técnica del Norte, contando con una Estación de Servicio cercana que provea este servicio permanentemente.

4. METODOLOGÍA DE TRABAJO:

La Contratante a través del Administrador de Contrato, entregará a la Estación de Servicio o Contratista, el detalle de vehículos que utilizan el combustible diésel para su registro y control.

La contratista deberá brindar el servicio de abastecimiento de combustible diésel de una manera eficiente, durante la vigencia del contrato, en base a las órdenes de despacho emitidas por el Administrador de Contrato designado, quien llevará un control del abastecimiento mediante comprobantes de carga de combustible a sus conductores asignados, en original y la cual será entregada a la Estación de Servicio con los siguientes datos: Fecha, Nombre del Conductor, número de placa del vehículo, el auxiliar de despacho consignará los siguientes datos: cantidad de combustible cargado, tipo de combustible y valor total de la carga. De contar con un sistema de despacho sistematizado, el mismo se realizaría a la presentación del dispositivo (tarjeta o llavero) en las Estaciones de Servicio que cuenten con este sistema, de ser el caso.

El precio del galón del combustible diésel estará determinado para venta al consumidor final de acuerdo con la Ley, Decreto o Normativa emitida por autoridad competente que establezca los precios oficiales vigentes a la fecha de consumo.

En el evento de que se requiera incrementar o disminuir la cantidad de vehículos, el Administrador de Contrato notificará dicha circunstancia por escrito al Contratista, debiéndose adjuntar para el efecto un nuevo cuadro en el que se detalle los vehículos a los que se debe suministrar el combustible.

El Administrador de contrato podrá requerir en forma semanal, quincenal o mensual, un estado de cuenta de consumo de combustible. Una vez concluido el mes de consumo, la estación de servicio o Contratista deberá emitir la factura correspondiente y coordinar el trámite de pago conjuntamente con el Administrador de Contrato. 

5. INFORMACIÓN QUE DISPONE LA ENTIDAD:

Establecer la información de los vehículos que serán parte del abastecimiento de combustible diésel (Marca, modelo, número de placa y demás información necesaria).

6. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS:

Los términos de referencia para la presente contratación se detallan a continuación:

Abastecimiento de combustible diésel para los vehículos de la Universidad Técnica del Norte:

	ITEM
	CÒDIGO CPC
	SERVICIO A CONTRATAR
	CARACTERÌSTICAS 
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1
	623910015
	CONTRATACIÓN DE LA PROVISION DE COMBUSTIBLE DIESEL PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DE LA UNIVERSIDAD TÉCNICA DEL NORTE
	Establecer características técnicas del combustible a contratar
	galones
	



1790



La cantidad de galones es referencial y se irá cancelando en base al consumo real del combustible.

El precio del combustible diésel está entregado por el Gobierno Nacional, por lo cual, las cantidades y valores pueden variar de acuerdo con las tarifas vigentes al momento de la contratación y de la prestación del servicio.


7. DATOS GENERALES:

7.1 OBJETO DE LA CONTRATACIÓN:

CONTRATACIÓN DE LA PROVISION DE COMBUSTIBLE DIESEL PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DE LA UNIVERSIDAD TÉCNICA DEL NORTE

7.2 PRESUPUESTO REFERENCIAL (SIN IVA):

El presupuesto referencial es de $ 21.412,18 (VEINTE Y UN MIL CUATROCIENTOS DOCE CON DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA con 18/100) sin incluir el IVA.

7.3 PLAZO EJECUCIÓN:

El plazo de ejecución del contrato es de 365 días.

7.4 VIGENCIA DE LA OFERTA:

Las ofertas presentadas tendrán una vigencia mínima de 30 días.
	
7.5 LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO INICIA:

A partir del día siguiente a la suscripción del contrato

7.6 FORMA DE PAGO:

El pago se realizará mensualmente, previo a la presentación de las órdenes de abastecimiento debidamente emitidas y despachadas durante el mes en curso que se requiere cancelar, acta de entrega recepción, informe de conformidad del Administrador de Contrato y factura emitida por el Contratista.

En las actas de recepciones parciales, se hará constar como antecedente los datos relacionados con la recepción precedente. La última recepción parcial incluirá la información sumaria de todas las anteriores. 

8. CODIGO CPC CON EL CUAL SE PUBLICA EL PROCESO

	CÓDIGO
	CÓDIGO CORRESPONDIENTE A:

	623910015
	SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE COMBUSTIBLES PRODUCTOS AFINES




9. FORMA DE PRESENTACIÒN DE LA OFERTA:

El pliego y demás información considerada como relevante, estará disponible sin ningún costo en la página web de la Universidad Técnica del Norte: www.utn.edu.ec  con el fin de garantizar los principios de concurrencia, publicidad y transparencia. De igual forma se publicará en el portal institucional del SERCOP: www.compraspublicas.gob.ec  
 
Posteriormente, en cumplimiento a lo establecido en el Art. 248.5 numeral 1 y 2 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, se remitirá al correo electrónico y/o físicamente, las invitaciones a participar del proceso de contratación a aquellas gasolineras registradas en el RUP y que se encuentren a una distancia de hasta 5 kilómetros del Campus el Olivo de la Universidad Técnica del Norte ubicado en la Av. 17 de Julio 5-21 y Gral. José María Córdova, ciudad de Ibarra, Provincia de Imbabura, en caso de que no exista gasolineras en el referido perímetro, de manera justificada se invitará a las gasolineras de mayor distancia.

La Universidad Técnica del Norte receptará las ofertas en el correo electrónico del funcionario encargado del proceso (Unidad de Adquisiciones-UTN) en formato pdf firmadas electrónicamente con firma electrónica válida dando cumplimiento a la normativa legal vigente. Adicionalmente indicar, que la oferta deberá contener los formatos actualizados de los formularios emitidos por el SERCOP y que se adjuntan al pliego
 
Se solventarán preguntas y se emitirán las correspondientes respuestas y aclaraciones, se solicitará convalidación de errores y la recepción de los mismos únicamente por el correo electrónico definido por la Institución y que estará indicado en la convocatoria del procedimiento y de acuerdo al cronograma del proceso. 
 
Los oferentes, de forma obligatoria, deberán revisar cuidadosamente el pliego y cumplir con todos los requisitos solicitados en ellos. La omisión o descuido de los oferentes al revisar el pliego no le relevará de sus obligaciones con relación a su oferta. En caso de no cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en el pliego la oferta será descalificada.

10. EQUIPO MÍNIMO:

Determinar el equipo mínimo que se considera necesario para la ejecución del contrato, las características son aquellas especificaciones mínimas o básicas que debe cumplir cada bien.

De no ser necesario un equipo mínimo, poner: NO APLICA.

Opcional 1: Adjuntar a la oferta la documentación (título de propiedad, factura, entre otros) que justifique la propiedad de cada bien solicitado como equipo mínimo. En caso de no ser propietario, adjuntar contrato de arrendamiento, compromiso de arrendamiento de los bienes o compromiso de compra venta, suscrito entre el oferente y el arrendador.

Opcional 2: Para la verificación del Equipo mínimo se presentará fotografías.

	NRO.
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	CARACTERÍSTICAS

	1
	Surtidor de combustible dentro de la estación de servicio
	1
	EL surtidor de combustible para diésel debe ser automático, con panel
digital y debe disponer como mínimo de una isla en la estación de servicio

	
	
	
	

	
	
	
	




11. gPERSONAL TÉCNICO MÍNIMO:

Adjuntar documentación de respaldo (hoja de vida y documentación) en la que se identifique el cumplimiento de lo solicitado:

De no ser necesario el personal técnico mínimo, poner: NO APLICA.

	NRO.
	FUNCIÓN
	NIVEL DE ESTUDIO
	TITULACIÓN ACADÉMICA
	CANTIDAD

	1
	Despachador de
Combustible
	Secundaria
	Bachiller
	1

	
	
	
	
	



	
12. EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PERSONAL TÉCNICO:

Adjuntar documentación de respaldo (hoja de vida y documentación) en la que se identifique el cumplimiento de lo solicitado:

De no ser necesario el personal técnico mínimo, poner: NO APLICA.

El oferente deberá adjuntar el certificado de trabajo del despachador, en donde se evidencia la experiencia laboral de provisión de combustible, este certificado tendrá una temporalidad máxima de los últimos 2 años.

El Certificado de trabajo, deberá contener, entre otros datos, lo siguiente:

• Fecha de emisión
• Tiempo de labores (Desde / Hasta)
• Cargo desempeñado
• Firma de responsabilidad

	NRO.
	DESCRIPCIÓN
	TIEMPO
	NÚMERO DE PROYECTOS
	MONTO DE PROYECTOS

	1
	Despachador de Combustible
	6 meses
	0.00
	0.00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




13. EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA MÍNIMA.

13. 1 EXPERIENCIA GENERAL:


[bookmark: _Hlk106880666]El oferente deberá presentar, en el caso de ser la experiencia con el sector público, contrato y/o acta de entrega-recepción única y/o factura de la PROVISIÓN DE COMBUSTIBLE, anexar el código del proceso con el cual se contrató. 

En caso de presentar experiencia con el sector privado, se deberá adjuntar las copias legibles de las facturas y retenciones que demuestren el monto establecido, mismas que deberán detallar los servicios entregados. 

La temporalidad para validar la experiencia general será de 15 años previos a la publicación del procedimiento y el monto deberá ser igual o mayor a USD .2.141,22 dólares de los Estados Unidos de Norte América.

Estas condiciones no estarán sujetas al número de contratos o instrumentos presentados por el oferente para acreditar la experiencia mínima general o específica requerida, sino, al cumplimiento de estas condiciones en relación a los montos mínimos requeridos para cada tipo de experiencia. Si con la presentación de un contrato o instrumento que acredite la experiencia mínima específica, el proveedor cumpliere el monto mínimo solicitado para la experiencia mínima general, este contrato o instrumento será considerado como válido para acreditar los dos tipos de experiencias.

13. 2 EXPERIENCIA ESPECÍFICA:


El oferente deberá presentar, en el caso de ser la experiencia con el sector público, contrato y/o acta de entrega-recepción única y/o factura de PROVISIÓN DE COMBUSTIBLE DIESEL PARA VEHÍCULOS, anexar el código del proceso con el cual se contrató. 

En caso de presentar experiencia con el sector privado, se deberá adjuntar las copias legibles de las facturas y retenciones que demuestren el monto establecido, mismas que deberán detallar los servicios entregados. 

La temporalidad para validar la experiencia general será de 5 años previos a la publicación del procedimiento y el monto deberá ser igual o mayor a USD. 1.070,61 dólares de los Estados Unidos de Norte América.

Estas condiciones no estarán sujetas al número de contratos o instrumentos presentados por el oferente para acreditar la experiencia mínima general o específica requerida, sino, al cumplimiento de estas condiciones en relación a los montos mínimos requeridos para cada tipo de experiencia. Si con la presentación de un contrato o instrumento que acredite la experiencia mínima específica, el proveedor cumpliere el monto mínimo solicitado para la experiencia mínima general, este contrato o instrumento será considerado como válido para acreditar los dos tipos de experiencias.


14. OTRO(S) PARÁMETRO(S) RESUELTOS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE:

En caso de que se requiera documentación adicional a la solicitada en los numerales anteriores, por ejemplo: CARTAS COMPROMISO, ENTRE OTROS establecer en este espacio como PARÁMETRO el documento requerido y en DESCRIPCIÓN DEL PARÁMETRO la información que debe contener este documento.

	NRO.
	OTROS PARÁMETROS
	DESCRIPCIÓN DEL PARÁMETRO

	1
	PERMISO DE FUNCIONAMIENTO
	Copia simple del documento emitido por la autoridad competente actualizado.

	2
	PERMISO DE OPERACIÓN
	Copia simple del permiso de operación vigente emitido por el Cuerpo de Bomberos

	
	
	

	
	
	



15. PATRIMONIO:

La Universidad Técnica del Norte, verificará el cumplimiento del Patrimonio para el caso de las personas jurídicas oferentes y en base a los siguientes montos.

	PRESUPUESTO REFERENCIAL
	MONTO QUE DEBE CUMPLIR DE PATRIMONIO USD.

	Fracción Básica
	Exceso hasta
	Patrimonio exigido sobre la fracción básica
	Patrimonio exigido sobre el excedente de la fracción básica

	0
	500.000 incluido
	0
	5% sobre el exceso de 250.000 incluido

	500.000,01
	1´000.000 incluido
	15.000
	10 % sobre el exceso de la fracción básica

	1´000.000,01
	5´000.000 incluido
	75.000
	12,5% sobre el exceso de la fracción básica

	5´000.000,01
	10´000.000 incluido
	625.000
	15% sobre el exceso de la fracción básica

	10´ 000.000,01
	En adelante
	1.500.000
	17,5% sobre el exceso de la fracción básica



El patrimonio se verificará a través de la declaración del impuesto a la renta del último ejercicio fiscal realizado ante el Servicio de Rentas Internas, o por el documento equivalente en el país de origen para aquellas ofertas extranjeras.

16. ANÁLISIS DE LOS ÍNDICES FINANCIEROS:

	ÍNDICE
	INDICADOR SOLICITADO
	OBSERVACIONES

	Índice de solvencia
	1,00
	Índice de Solvencia (mayor o igual a 1,0)

	Índice de endeudamiento
	1,50
	Índice de Endeudamiento (menor a 1,5)



Los factores para su cálculo estarán respaldados en la declaración de impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente; y/o, los balances presentados al órgano de control respectivo.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

17. 1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

· Cumplir con lo establecido en los términos de referencia y contrato.
· Dotar del servicio de abastecimiento de combustible, a los vehículos institucionales, cuando la entidad lo requiera, previa presentación de la orden de consumo de combustible.
· Contar con los permisos necesarios para la comercialización y transporte de los hidrocarburos.
· Emitir el reporte del consumo de combustibles en forma semanal, quincenal o mensual, según el requerimiento de la CONTRATANTE, de ser el caso.
· Prestar el servicio de abastecimiento de combustible de una manera oportuna y eficiente durante la vigencia del Contrato, excepto cuando existan situaciones de carácter operativo, caso fortuito o fuerza mayor que impidan la prestación de tal servicio, lo cual deberá ser comunicado oportunamente al Administrador de Contrato.
· Los demás que la Unidad Requirente creyera conveniente.

17.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

· Designar un Administrador de Contrato.
· Dar solución a las peticiones y problemas que se presentaren en la ejecución del contrato, en un término de 5 días contados a partir de la petición escrita formulada por el contratista. 
· Para el caso de servicios, de ser necesario, previo el trámite legal y administrativo respectivo, celebrar los contratos complementarios en un plazo de 15 días contados a partir de la decisión de la máxima autoridad.
· Suscribir las actas de entrega recepción de los servicios recibidos, siempre que se haya cumplido con lo previsto en la ley para la entrega recepción; y, en general, cumplir con las obligaciones derivadas del contrato.

18. DETERMINACIÓN DE IDENTIDAD PERSONAS JURÍDICAS:

Los oferentes deberán presentar en su oferta la determinación clara de la identidad de los accionistas, partícipes o socios mayoritarios de cada uno de los oferentes que sean personas jurídicas. A su vez, cuando el referido accionista, partícipe o socio mayoritario de aquella sea una persona jurídica, se deberá determinar la identidad de sus accionistas, partícipes o socios, y así sucesivamente hasta transparentar la estructura de propiedad a nivel de personas naturales.

Se excepciona de lo descrito, los oferentes que sean una entidad de derecho público.


Atentamente,




	Elaborado
	Revisado
	Aprobado

	
Nombres y apellidos
Cargo

Firma
	
Nombres y apellidos
Cargo

Firma

	
Nombres y apellidos
Cargo

Firma
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