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CONSIDERANDO

Que, el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: "La
educacién es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica
publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y
condicién indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la
sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el proceso
educativo”;

Que, el articulo 66 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: "Se
reconoce y garantizara a las personas: [...] 19. El derecho a la proteccion de
datos de caracter personal, que incluye el acceso y la decision sobre informacién
y datos de este carécter, asi como su correspondiente proteccion. La recoleccion,
archivo, procesamiento, distribuciéon o difusién de estos datos o informacion
requeriran la autorizacion del titular o el mandato de la ley (...)";

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica sefiala que: "Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos
y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.
Tendréan el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion®;

Que, el articulo 350 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, sefiala que: "El
sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacion académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacién, promocion, desarrolio y difusién de los saberes y las
culturas; la construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo”;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo 355, establece que,
“El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion. Se
reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la autonomia,
ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia
garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la
verdad, sin restricciones; el gobierno y gestiéon de si mismas, en consonancia
con los principios de alternancia, transparencia y los derechos politicos; y la
produccién de ciencia, tecnologia, cultura y arte. Sus recintos son inviolables, no
podran ser allanados sino en los casos y términos en que pueda serlo el domicilio
de una persona. La garantia del orden interno sera competencia vy
responsabilidad de sus autoridades. Cuando se necesite el resguardo de la
fuerza publica, la maxima autoridad de la entidad solicitara la asistencia
pertinente. (...)";
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Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo 356, determina que,
“La educacion superior publica sera gratuita hasta el tercer nivel. (...) La
gratuidad se vinculara a la responsabilidad académica de los estudiantes. (...)";

Que, la Ley Organica de Educaciéon Superior, en el articulo 5, establece que, “Son
derechos de las y los estudiantes los siguientes: a) Acceder, movilizarse,
permanecer, egresar y ftitularse sin discriminacion conforme sus méritos
académicos (...)"

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en el articulo 8 literal d), establece que,
“Formar académicos y profesionales responsables, en todos los campos del
conocimiento, con conciencia ética y solidaria, capaces de contribuir al desarrollo
de las instituciones de la Republica, a la vigencia del orden democratico, y a
estimular la participacion social”;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en el articulo 12, establece que, “El
Sistema de Educaciéon Superior se rige por los principios de autonomia
responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia,
integralidad, autodeterminacién para la produccion del pensamiento vy
conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y
produccion cientifica y tecnolégica global. El Sistema de Educacion Superior, al
ser parte del Sistema Nacional de Inclusiéon y Equidad Social, se rige por los
principios de universalidad, igualdad, equidad, progresividad, interculturalidad,
solidaridad y no discriminacion; y funcionara bajo los criterios de calidad,
eficiencia, eficacia, transparencia, responsabilidad y participacion. Estos
principios rigen de manera integral a las instituciones, actores, procesos, normas,
recursos, y demas componentes del sistema, en los términos que establece esta
Ley”;

Que, el articulo 17 de la Ley antes citada indica: “El Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucién
de la Republica. En el gjercicio de autonomia responsable, las universidades y
escuelas politécnicas mantendrén relaciones de reciprocidad y cooperacién
entre ellas y de estas con el Estado y la sociedad;, ademas observaran los
principios de justicia, equidad, solidaridad, participacién ciudadana,
responsabilidad social y rendicion de cuentas. Se reconoce y garantiza la
naturaleza juridica propia y la especificidad de todas las universidades y
escuelas politécnicas”.

Que, el literal e) del articulo 18 de la Ley Organica de Educacion Superior determina
que la autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas
politécnicas consiste en la libertad para gestionar sus procesos internos;

Que, el articulo 4 de la Ley Organica para la Optimizacién y Eficiencia de Tramites
Administrativos, publicada en el Registro Oficial Segundo Suplemento No. 353,
de 23 de octubre de 2018, determina: "Tramite administrativo.- Se entiende por
tramite administrativo al conjunto de requisitos, actividades, diligencias,
actuaciones y procedimientos que realizan las personas ante la Administracion
Publica o ésta de oficio, con el fin de cumplir una obligacion, obtener un beneficio,

servicio, resolucién o respuesta a un asunto determinado”; /< GNIC
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Que, el articulo 10 del referido cuerpo legal, establece: "Veracidad de la informacion.-
Las entidades reguladas por esta Ley presumirdn que las declaraciones,
documentos y actuaciones de las personas efectuadas en virtud de tramites
administrativos son verdaderas, bajo avisoalaoal administrado de que, en caso
de verificarse lo contrario, el tramite y resultado final de la gestion podran ser
negados y archivados, o los documentos emitidos careceran de validez alguna,
sin perjuicio de las sanciones y otros efectos juridicos establecidos en la ley. El
listado de actuaciones anuladas por la entidad en virtud de lo establecido en este
inciso estara disponible para las demas entidades del Estado.

Para el efecto, las y los administrados deberan presentar declaraciones
responsables.

A los efectos de esta Ley, se entendera por declaracion responsable el
instrumento publico suscrito por el interesado en el que manifiesta, bajo su
responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa
vigente para el ejercicio de una actividad, que dispone de la documentacion que
asi lo acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento durante el
periodo de tiempo inherente a dicho ejercicio.

Las entidades reguladas por esta Ley publicaran en sus péaginas web
institucionales y tendran disponibles en sus instalaciones modelos de
declaracién responsable que se podran presentar personalmente o por via
electronica.

Las declaraciones responsables contendran notas que recuerden Ia
responsabilidad del suscriptor respecto de la veracidad de la informacion
proporcionada.

Las declaraciones responsables permitiran ejercer una actividad, desde el dia de
su presentacion, sin perjuicio de las facultades de control, inspeccion y vigilancia
que tenga atribuida la entidad competente ante la cual se realizé la declaracion
responsable y de las responsabilidades administrativas, civiles o penales que se
puedan establecer por consagrar informacién incompleta, falsa o adulterada”;

Que, el articulo 56 del Reglamento General a la Ley Organica de Educacion Superior,
prescribe: "Registro de titulos nacionales. - Las instituciones de educacion
superior nacionales seran responsables del registro de los titulos que emitan,
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos legales y académicos.
Dicho registro debera realizarse en un plazo no mayor a cuarenta y cinco (45)
dias a partir de la fecha de graduacion, con base en la normativa y herramientas
tecnologicas que el 6rgano rector de la politica publica de educacion superior
implemente para el efecto, exceptuando las universidades que operan bajo
acuerdos o convenios internacionales.

La falta de registro en el plazo previamente sefialado se considerara como una
infraccién, que dara lugar al correspondiente proceso sancionatorio ante el
Consejo de Educacion Superior.
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La informacién registrada sera parte del Sistema Nacional de Informacién de la
Educacion Superior y este sera el Unico medio oficial a través del cual se
verificara el reconocimiento y validez del titulo en el Ecuador”;

Que, la Universidad Técnica del Norte (UTN), en ejercicio de sus atribuciones
constitucionales y legales, expidié el Estatuto Organico de la Universidad
Técnica del Norte, el cual en su articulo 7, determina: “La direccion de la
Universidad corresponde al Honorable Consejo Universitario, como maximo
Organismo Colegiado Académico Superior y al Rector/a, cuyas competencias
son en esencia, de orientacién general, de formulacién de politicas, de direccion,
de ejecucion y control de los procesos institucionales”:

Que, el articulo 10, numerales 6 del Estatuto de la UTN, establece que son
atribuciones del Honorable Consejo Universitario (HCU), entre otras las
siguientes: 6. Expedir o reformar los estatutos y reglamentos de la Universidad”:

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucién, Ley Organica de
Educacion Superior, su Reglamento General; y, el Estatuto Orgénico de la Universidad
Técnica del Norte, RESUELVE:

Expedir el

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LOS TITULOS DE GRADO Y POSGRADO
DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

Art. 1.- Ambito de aplicacion. - Este instructivo determina los requisitos, tramite y el
registro de titulos de los graduados de grado y posgrado de la Universidad Técnica del
Norte.

Art. 2.- Objeto.- El objeto de este instructivo es establecer los requisitos, procedimiento;
y, el ingreso de la informaciéon de los graduados, en el Sistema Nacional
de Informacion de la Educacion Superior del Ecuador — SNIESE, cumpliendo los
términos establecidos en la LOES y su Reglamento General, asi como, la normativa
pertinente.

Art. 3.- Principios. - Las disposiciones del presente instructivo se regiran bajo los
principios de eficiencia, eficacia, calidad, y transparencia.

Art. 4.- Requisitos académicos de aptitud legal previos para la titulacién. - Los
requisitos académicos de aptitud legal, previos a la titulacién, deberan ser presentados
y obtenidos conforme se detalla a continuacion:

a) El estudiante debera subir los siguientes documentos en el SIIU, en el momento de
la matricula del dltimo nivel de su carrera o programa como requisitos previos a su
matricula:

1. Cedula de ciudadania, identidad, pasaporte o carnet de refugiado, asi como,
certificado de votacion vigente, para los nacionales y extranjeros residentes. -
2. Para los estudiantes de las carreras de grado, debera cargar su titulo dg~ZceNICA
bachillerato digitalizado, ademas del certificado digital que contendra ff_a-'\'
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informacion correspondiente al Titulo de Bachiller o a la Resolucion de
Homologacion registrada en el Sistema Informatico del Ministerio de Educacion,
el cual se obtendra en el siguiente enlace.
https:Hservicios.educacion.qob.ecﬁtitulacionz5-webffaces!paqinasa’consulta-
titulos-refrendados.xhtml;
En el caso de que el titulo de bachiller no se encuentre registrado en el Sistema
antes mencionado, el estudiante debera realizar el registro previo a la matricula.
3. Para los estudiantes de posgrado, deberan cargar su titulo de grado digitalizado,
asi como el registro del mismo en la SENESCYT, el cual se podréa obtener en el
siguiente enlace https://www.senescyt.gob.ec/web/quest/consultas.

b) Documentos previos a la titulacion, obtenidos directamente de la plataforma
institucional SIIU.

1. Récord académico por malla.

2. Para los estudiantes de grado, certificado de suficiencia B1 en una segunda
lengua emitido y validado por la UTN. Para la carrera de pedagogia de los
idiomas nacionales y extranjeros no aplica.

3. Para los estudiantes de grado, certificado de aprobacion de complementacion
educativa. Para la carrera de la pedagogia de la actividad fisica y deporte, asi
como para la carrera de entrenamiento deportivo no aplica.

4. Para los estudiantes de grado, certificado de vinculacién con la sociedad
(practicas laborales y practicas de servicio comunitario); para las carreras de
ciencias de la salud, el certificado de culminacion del internado rotativo.

5. Para el estudiante que haya optado por el trabajo integracion curricular en el
caso de las carreras de grado o, el estudiante de posgrado que haya escogido
el trabajo de titulacion para los programas de posgrado, deberad subir el
documento digitalizado, la direccion de biblioteca verificara y emitira el aval que
dicho trabajo se encuentra en el repositorio digital (indexado).

c) Oficio dirigido al Decano, solicitando fecha y hora para la defensa del trabajo de
integracién curricular o trabajo de titulacion en el caso de haber optado por esta opcion
de titulacién previo al proceso de titulacion.

En el caso de que el estudiante no presente o no cuente con la totalidad de los
documentos sefialados, el Secretario Juridico de Facultad, realizara la nota devolutiva,
enunciando los requisitos faltantes.

Art. 5.- Acta consolidada. - Se podra emitir el titulo respectivo, inicamente cuando el
graduado apruebe todos los requisitos académicos y administrativos establecidos por la
Universidad Técnica del Norte, lo que constara en el acta consolidada de finalizacion de
estudios.

Se manejara el formato unico, el cual consta dentro del SIIU de la Universidad Técnica
del Norte.

Art. 6.- Procedimiento Refrendacion y registro de titulo.- Posterior a la defensa de
trabajo integracion curricular en el caso de las carreras de grado; 0 trabajo de titulacion
para los programas de posgrado, asi como la aprobacién del examen de caracter
complexivo, los secretarios juridicos de facultad ingresaran los datos de la graduacion
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imprimiran los documentos, receptaran la firma fisica, escanearan y subiran al SIIU,
posteriormente remitiran a la Secretaria General verificara el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo anterior, para el registro en el SIIU-UTN y en el
Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior del Ecuador — SNIESE, en
un término no mayor a 5 dias.

Las secretarias de carrera, deberan registrar en el SIIU-UTN toda la informacién del
graduado, tales como: Tipo de titulacién, fecha del acta, nombres del tribunal, temas de
titulacién en el caso que corresponda, calificaciones de periodos académicos, temas de
trabajo de titulacion, fechas de defensas o aprobacién del examen complexivo, notas de
grado y denominacién del titulo que obtiene

Art. 7.- Requisitos para la refrendacion de titulos de grado y posgrado. - Los
requisitos presentados en Secretaria General para la refrendacion y registro en el SIIU-
UTN y registro en el Sistema Nacional de Titulos SNIESE son:

1. Acta de grado, sea con trabajo de integracién curricular, trabajo de titulacion; o,
examen complexivo. Se manejara el formato tnico, el cual consta dentro del SIIU
de la Universidad Técnica del Norte, verificara Secretaria General.

2. Acta consolidada de finalizacién de estudios, constara en el SIlU y sera
verificada por Secretaria General

3. Secretaria General verificara los demas requisitos de ley en el SIIU UTN; en caso
de que se no se encuentren todos los requerimientos se emitird una nota
devolutiva a la unidad académica respectiva.

Art- 8 Titulo nominado y sellos de seguridad.- La Direccién Financiera, previo
solicitud de los secretarios juridicos de facultad, la cual estara acompariada de la némina
de graduados, entregara los titulos (especies numeradas), asi como, los sellos de
seguridad, con la finalidad de que desde el SIIlU-UTN se descargue los datos y se
proceda a imprimir dicha informacién de los graduados en los titulos fisicos; asi como,
se recepte las firmas del Decano de la Facultad, asi como, la firma del secretario
juridico; y, se coloquen los sellos respectivos.

Cabe resaltar que, los titulos y sellos, deberan permanecer en poder de los secretarios
juridicos facultad, quedando prohibido la entrega o manipulacién por parte del graduado
o de una tercera persona.

Art. 9.- Responsabilidad de los secretarios juridicos de facultad. - Los secretarios
juridicos de facultad, referente al proceso previo al registro de titulos, tendran las
siguientes responsabilidades:

« \Verificacion de cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos 4, 5,
y 6 del presente instructivo.

e Registro (de los datos del acta de grado) oportuno de la informacién de los
graduados en el SIIU-UTN, como lo sefiala el articulo 6, previo a la refrendacion.

* Custodia y manejo de los titulos fisicos, asi como, de los sellos de seguridad, asi
como, recepcion del comprobante de pago en los casos de graduados que no
sean beneficiarios de la gratuidad.

« Toda vez que se encuentre registrado el titulo, debera completar e imprimir la
informacion que debe constar en el titulo por cada graduado.

o Receptar las firmas del Decano de Facultad ‘ f-_-.;‘-“—?- ICa

Suscribir el Titulo fisico y colocar los sellos de seguridad. / //— \,
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« Comunicar a la Secretaria General de la Universidad Técnica del Norte en el
término de 5 dias, posterior a la fecha de defensa publica o a la aprobacion del
examen complexivo, la verificacion del cumplimiento de la documentacion
pertinente.

« Al finalizar cada periodo académico, deberan realizar un inventario de titulos y
sellos, el cual sera remitido a la Direccion Financiera, con los respaldos
necesarios.

Art. 10.- Suscripcién de los titulos de grado y posgrado Secretaria General y
Rectorado. - Una vez recibidos los titulos fisicos Secretaria General, procedera a
suscribir el titulo y receptar la firma del Sefior Rector de la Universidad Técnica del Norte.

Una vez que se cuente con las firmas de respectivas, la refrendacién y registro, se
notificara al correo electronico de cada estudiante, para que se comparezcan a retirar el
titulo fisico, pudiendo también, ser solicitados por el Decano de Facultad, con la finalidad
de ser entregados en el acto publico de incorporacion.

Art. 11.- Reposicion del Titulo Fisico. - En el caso de que el graduado, solicite la
emision de un nuevo titulo fisico por pérdida o deterioro del mismo, debera:

e Enelcaso de pérdida del titulo fisico, el graduado debera presentar una solicitud
dirigida al Decano de Facultad, adjuntando la denuncia respectiva o declaracion
juramentada ante notario publico, con la cual se justifique su pedido.

e En el caso de deterioro del titulo fisico, el graduado debera acompafiar a su
pedido el titulo original deteriorado.

e En los casos de que el graduado, haya realizado cambios en su nombre, cédula
o datos de filiacion, debera acompaar a su solicitud la marginacion en el
Registro Civil, Identificacién y Cedulacion

e Ademas, el estudiante debera acompafiar la factura de pago de la especie
numerada, valor que no forma parte de la gratuidad, ya que se trataria de una
reposicion al titulo entregado gratuitamente por parte de la Universidad.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Notifiquese con la presente Resolucion a los Decanos y Subdecanos de
cada Facultad, a los coordinadores de carrera; y, a los secretarios juridicos de facultad,
a fin de que comunique con el contenido de la misma a los estudiantes de la Unidad
Académica.

SEGUNDA. - Disponer a la Direccion de Comunicacion Organizacional, y Relaciones
Publicas, realice una campaiia de socializacion del contenido del presente instructivo, a
la comunidad universitaria.

TERCERA. - Los registros de los titulos de los graduados, que se encuentren rezagados
y que cuenten con toda la documentacion requerida, se los realizara de oficio por la
Secretaria General, previo a pedido del Decano de Facultad.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Los graduados que, hasta la fecha de expedicién del presente instructivo
no hayan finalizado su proceso de registro de titulo, deberan realizarlos en el término de
maximo de 90 dias, contados a partir de la expedicién de la presente Resolucién, con
la finalidad de regularizar su condicién de profesional.

SEGUNDA. - Disponer a la Direcciéon de Comunicacién Organizacional, y Relaciones
Publicas, publique el Contenido de la de la Disposicion Transitoria Primera, en las
paginas oficiales de la Institucion, con la finalidad de comunicar oportunamente a toda
la comunidad universitaria.

TERCERA. - Disponer a los secretarios juridicos de cada facultad, se revise la base de
datos y registros de cada unidad académica, con la finalidad de determinar el numero
de graduados que aun no cumplen con el registro del titulo, debiendo comunicar con el
contenido de la Disposicién Transitoria Primera del presente instructivo, al correo
electrénico de cada graduado.

CUARTA. - Para los estudiantes que se encuentren cursando el presente periodo
académico, abril 2023 - julio 2023, deberan presentar a los secretarios juridicos de
facultad, los documentos sefialados en el articulo 4 del presente instructivo, previo a la
defensa de su trabajo de integracion curricular o trabajo de titulacion.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su expedicion.

Razon. - El presente Instructivo fue aprobado en sesion ordinaria del veintiuno de Julio
de dos mil veintitrés mediante Resolucién No. 0145- SO-HCU-UTN de 21 de Julio de
2023.

Dado y firmado en la sala de sesiones del Honorable Consejo Universitario el dia de hoy
veinte y uno de Julio de dos mil veintitrés.

Atentamente, .,——--j;’?"f
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