UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

Resolucion Nro. 173-SE-33-CACES-2020

El Honorable Consejo Universitario en sesién ordinaria de 03 de octubre de 2022

En usos de las atribuciones conferidas en el Art. 10 numeral 6, 9, 27 y 31 del Estatuto
Orgénico de la Universidad Técnica del Norte, resuelve aprobar los:

LINEAMIENTOS PARA LA MATRICULA UTN
CONSIDERANDO

Que. - La LOES en su Art. 80.- manifiesta: Gratuidad de la educacién superior publica hasta
el tercer curso. - Se garantiza la gratuidad de la educacion superior publica hasta el tercer
curso. La gratuidad observara el criterio de responsabilidad académica de los y las
estudiantes, de acuerdo con los siguientes criterios:

a. La gratuidad sera para los y las estudiantes regulares que se matriculen en por lo
menos el sesenta por ciento de todas las materias o créditos que permite su malla
curricular en cada periodo, ciclo o curso;

b. Lagratuidad sera también para los y las estudiantes que se inscriban en el curso
preuniversitario, prepolitécnico o su equivalente, bajo los parametros del Sistema
de Nivelacién y Admisién;

c. La responsabilidad académica se cumplird por los y las estudiantes regulares que
aprueben las materias o créditos del periodo, ciclo o curso, en el tiempo y en las
condiciones ordinarias establecidas. No se cubriran las segundas ni terceras
matriculas, tampoco las consideradas especiales o extraordinarias;

d. Lagratuidadcubrird exclusivamente los rubros relacionados con la primera
matriculay la escolaridad; es decir, los vinculados al conjunto de materias o créditos
que un estudiante regular debe aprobar para acceder al titulo terminal

de la respectiva carrera o programa académico; asi como los derechos y
otros rubros requeridos para la elaboracion, calificacion, y aprobacién de tesis de
grado;

Se pierde de manera definitiva la gratuidad, si un estudiante regular reprueba, en términos
acumulativos, el treinta por ciento de las materias o créditos de su malla curricular cursada;

Que, l2LOES en su Art. 83 manifiesta. - Estudiantes regulares de las instituciones del
Sistema de Educacion Superior. - Son estudiantes regulares de las instituciones del Sistema
de Educacién Superior quienes previo el cumplimiento de los requisitos establecidos en esta
ley, se encuentren legalmente matriculados.

Que, en el Reglamento de Régimen Académico en su Articulo 87.- manifiesta: Matricula. -
La matricula es el acto de caracter académico administrativo, mediante el cual una persona
adquiere la condicién de estudiante a, través del registro de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes en un periodo académico determinado y conforme a los procedimientos internos
de una IES. La condicién de estudiante se mantendra hasta el inicio del nuevo periodo
académico ordinario o hasta su titulacion.

Que, elReglamento de Régimen Académico en su Articulo 88.- manifiesta: Tipos de
matricula. - Se establecen los siguientes tipos de matricula:

a. Matricula ordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo establecido por la IES
para el proceso de matriculacion, que en ningun caso podra ser posterior al inicio - —-_.

de las actividades académicas, \W N
b. Matricula extraordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo maximo de : C(-(‘_
dias posteriores a la culminacion del periodo de matricula ordinariay; (g g RETﬂﬁ'l,q (Zf
\@“ »T," /
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c. Matricula especial. - Es aquella que en casos individuales excepcionales otorga
la institucion mediante los mecanismos definidos internamente en sus
reglamentos, para quien, por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor,
debidamente documentadas no se haya matriculado de manera ordinaria o
extraordinaria. Esta matricula se podra realizar hasta dentro de los quince (15)
dias posteriores a la culminacién del periodo de matricula extraordinaria y se
concedera unicamente para cursar periodos académicos ordinarios.

Que, el Art 93 del Reglamento de Régimen Académico manifiesta sobre los Estudiantes
regulares. - Son los estudiantes que cursan sus estudios con fines de titulacién y estan
matriculados al menos en el sesenta por ciento (60%) de todas la materias u horas y/o
créditos que permite su malla curricular en cada periodo. Cada |IES definira y publicara para
su conocimiento de sus estudiantes, el mecanismo de calculo.

También se consideraran estudiantes regulares aquellos que se encuentren cursando el
periodo académico que incluye la unidad de integracion curricular, siempre y cuando los
créditos asignados a esta actividad sean al menos equivalentes al sesenta por ciento (60%)
de asignaturas, cursos o su equivalente que permite su malla curricular en cada periodo.

Que, el Reglamento de Régimen Académico de la UTN manifiesta en su Articulo 35.- Tipos
de matricula. - En la UTN, se establecen los siguientes tipos de matricula:

a. Matricula ordinaria. Es aquella que se realiza en el plazo establecido por la UTN para
el proceso de matriculacién, que en ningun caso podra ser mayor a 15 dias.

b. Matricula extraordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo maximo de 15 dias
posteriores a la culminacion del periodo de matricula ordinaria.

c. Matricula especial. - Es aquella que, en casos individuales excepcionales, otorga El
Honorable Consejo Universitario (HCU), para quien, por circunstancias de caso
fortuito o fuerza mayor debidamente documentada, no se haya matriculado de
manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se podra realizar hasta dentro de
los 15 dias posteriores a la culminacion del periodo de matricula extraordinaria.

Que, el Articulo 36 del el Reglamento de Régimen Académico de la UTN manifiesta:
Legalizaciéon de matriculas. Las matriculas se consideraran legalizadas cuando hayan sido
verificadas, firmadas y selladas por parte del coordinador(a) de la carrera y Secretaria
Juridica, de la respectiva unidad académica.

Que, el mismo cuerpo legal en su Articulo 40 manifiesta. - Numero de matriculas. Se
autorizara excepcionalmente hasta tercera matricula por asignatura, siempre y cuando el (1a)
estudiante que haya reprobado asignatura(s) por segunda ocasion, haya justificado
debidamente su caso: calamidad doméstica (muerte o enfermedad grave de familiares hasta
segundo grado de consanguinidad y primero de afinidad), enfermedades graves, accidentes
que requieran hospitalizacion, situaciones que incidieron en el rendimiento académico de el
/la estudiante. Ellla decano/a de la facultad autorizara a el/la coordinador/a proceda con el
tramite de matricula, Se tomara en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Cuando haya reprobado asignatura(s) por primera vez podra matricularse en
ésta(s) asignatura(s) y las que la programacién académica de su carrera. - .
lo permita. W /V,c

b. Cuando haya recibido aprobacion para matricular asignatura(s) por terc
ocasion debera matricularse en ésta(s) y en hasta en dos (2) asignaturas u?i(&CR /}
programacion académica de la carrera lo permita. ?

c. No se permitira matriculas de asignaturas con cruce de horarios.
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Que, el Estatuto Organico de la UTN en su Art. 57 manifiesta: - Son estudiantes de la
Universidad Técnica del Norte, los nacionales y extranjeros que, teniendo el titulo de bachiller
o su equivalente, han obtenido matricula como estudiantes regulares en alguna de las
carreras académicas universitarias, tras haber cumplido los requisitos establecidos en el
sistema de admisién y nivelacion. Para conservar esta calidad, los estudiantes deben
registrar su matricula al inicio de cada periodo académico de conformidad con el Reglamento
de Régimen Académico de la Universidad y participar en los cursos regulares de estudios y
las tareas de investigacion, difusién, vinculacion y pasantias en los cursos de pre
y postgrado.

Son estudiantes regulares aquellos que se matriculen en por lo menos el sesenta por ciento
de todas las materias o créditos que permita su malla curricular en cada periodo académico.

LINEAMIENTO 1:

o De acuerdo al Art. 80 de la LOES, el SIIU con su respectivo médulo, tendra un campo
en el que declare al estudiante, si es regular o no.

e En cumplimiento del Art. 80, literal a) de la LOES, para la declarativa de
regularidad, el sistema calculara automaticamente si la matricula esta en al menos el
60% de las materias o créditos que permita su malla curricular en el respectivo curso
que se matricula en el periodo académico vigente.

e En cumplimiento del art. 80, literal c), de la LOES, la declarativa de regularidad, se
tomara en cuenta siempre y cuando el estudiante apruebe las materias o créditos del
curso, en el tiempo y en las condiciones ordinarias establecidas. Pierde la gratuidad
si el estudiante tiene asignaturas de segunday tercera matricula. El estudiante pierde
la gratuidad temporal si se matricula en periodo extraordinario o especial. A excepcion
de los estudiantes que se encuentren inmersos en el REGLAMENTO PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA GRATUIDAD DE LA EDUCACION
SUPERIOR PUBLICA que en forma expresa manifiesta “Articulo 10.- Prohibiciones
de cobros en las instituciones de educacion superior publica.- En aplicacién del
principio de gratuidad de la educacién superior publica hasta el tercer nivel, durante
toda la carrera, incluyendo la obtencion del titulo terminal, se prohibe a las
instituciones de educacion superior publica el cobro directo o a través de terceros,
independientemente de su denominacion, los siguientes rubros u otros similares: 1)
Primeras matriculas ordinarias en cada periodo académico, asi como las
extraordinarias y especiales en caso de haber sido justificadas conforme a lo
establecido en el articulo 34 del Reglamento de Régimen Académico (...) ”; la UTN
fijara los montos a pagar por este concepto, de conformidad al costo optimo por
carrera que fija anualmente la SENESCYT; en caso de que la SENESCYT no fije
dichos valores la UTN se reserva el derecho de establecer dichos montos.

o Encumplimiento del art. 80, literal h, de la LOES, el SIIU debe incluir un campo donde
se visualice la acumulacion porcentual de las pérdidas de las asignaturas durante la
permanencia del estudiante en la carrera, alertando como variable importante para la
declarativa de la gratuidad siempre y cuando no exceda del treinta por ciento de las
materias o créditos de su malla curricular cursada;

LINEAMIENTO 2:

(Lineamiento dos eliminado mediante reforma seguin Resolucién Nro. 175-SE-HCU-
UTN adoptada por el Honorable Consejo Universitario sesién ordinaria de 03 de
octubre de 2020) SO
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LINEAMIENTO 3:

e Cada carrera debe conocer la oferta académica reportada al SNNA para el ciclo actuak
de tal manera que se priorice la matricula a los estudiantes admitidos por el SNNA,
repitentes y luego reingresos y cambios de carrera internos o externos siempre y cuando
no supere el numero de cupos asignados por laUTN, en el orden establecido,
considerando los siguientes porcentajes 15% repitentes y reingresos y 15% para cambios
de carrera y de universidad.

O

e Es responsabilidad del Coordinador de Carrera, revisar y validar la malla curricular

(horario y distribuciéon de aulas) en el SIIU para el proceso de matriculas.

e Es responsabilidad del Coordinador de Carrera, registrar los cupos que se oferten en
cada una de las asignaturas y paralelos, segin el numero de estudiantes que requieran
matricula. El cupo maximo de estudiantes por paralelo para las carreras "No vigentes
habilitadas para el registro de titulos", la determinara cada Unidad Académica, se tomara
35 estudiantes como numero referencial por paralelo. Para las carreras de disefio y
rediseno aprobadas mediante Resolucion del CES, se tomara el numero de estudiantes
que conste en la respectiva resolucion, pudiendo ampliarse hasta el 25% de conformidad
a lo permitido en el Reglamento de presentacién y aprobacion de carreras y programas
expedido por el CES, para lo cual se requerira la aprobacion del HCD, accion que sera
comunicada al HCU a través de las instancias correspondientes, previo informe de
disponibilidad fisica y financiera.

e De requerirse la apertura de un nuevo paralelo correspondiente a todas las
asignaturas del periodo académico, autorizara el Honorable Consejo Universitario. Si
se requiere la apertura de una o mas asignaturas autorizara el Consejo Directivo de
la Unidad Académica respectiva.

e Un estudiante podra matricularse directamente en el sistema, en una o mas
asignaturas de segunda matricula con validacion posterior del Coordinador de
Carrera.

¢ El estudiante que repruebe asignaturas debera matricularse de acuerdo ala siguiente

tabla:
NUMERO DE ASIGNATURAS CON:
TERCERA SEGUNDA ASIGNATURAS QUE DEBE TOMAR
MATRICULA MATRICULA
6 asignaturas Las 6 asignaturas
5 asignaturas Las 5 asignaturas
4 asignaturas Las 4 asignaturas
3 asignaturas Las 3 asignaturas
2 asignaturas Las 2 asignaturas mas hasta otras 2
asignaturas
1 asignatura Una asignatura mas hasta otras 3
asignaturas
6 asignaturas Las 6 asignaturas
5 asignaturas Las 5 asignaturas
4 asignaturas Las 4 asignaturas
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3 asignaturas Las 3 asignaturas mas hasta otras 2
asignaturas

2 asignaturas Las 2 asignaturas mas hasta otras 3
asignaturas

1 asignatura La 1 asignatura mas hasta otras 4
asignaturas

« Paramatricularse en las asignaturas que debe tomar (ubicadas en la tercera columna
de la tabla anterior) se debe priorizar las terceras, segundas y primeras matriculas en

su orden, opciones que deben ser controladas por el SlIU.

» Los estudiantes que reprueben una o mas asignaturas que no tienen secuencia o no
son prerrequisito para la aprobacién de asignaturas en el curso superior, podran
matricularse en todas las asignaturas del curso correspondiente mas hasta dos

asignaturas de las

¢ Elplazo méaximo de entrega de solicitudes de 3ra matricula, sera hasta una semana

que reprobé en el curso inferior.

antes del periodo de matriculas ordinarias.

LINEAMIENTO 4:

e Laelaboracion del calendario de matriculas considerara lo siguiente:

Los estudiantes admitidos a primer curso, seran matriculados automéaticamente en todas
las asignaturas del primer curso de acuerdo a la malla de cada carrera, para lo cual el
sistema informatico integrado de la Universidad Técnica del Norte asignara el nimero de

cupos autorizados por la Universidad Técnica del Norte.

Para los estudiantes de segundo curso en adelante y repitentes de primer curso, el SIlU
se habilitara desde las cero horas del dia de inicio de matriculas ordinarias, para lo cual

se establece el calendario de auto matricula

SEMANAS ANTES DEL | ACTIVIDAD

INICIO DE CLASES

CINCO Socializacion del proceso y calendario

CINCO Recepcion de solicitudes de cambios de carreras, cambios de
universidad, autorizacién de terceras matriculas

CUATRO Y TRES Matriculas ordinarias de todos los cursos es de primera, segunda y
tercera matricula

CUATRO Y TRES Eliminado

DOS Matriculas extraordinarias

UNA Legalizacion de matricula previa
validacién del coordinador de carrera

CERO Matriculas especiales previa autorizacién del HCU.
Inicio de clases

+ DOS Eliminar de la base del SIIU las matriculas de los estudiantes que
no legalizaron

(Lineamiento cuatro reformado seguin Resolucién Nro. 02-SE-HCU-UTN adoptada

el Honorable Consejo Universitario sesién extraordinaria de 11 de marzo de 2029§
(=
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Procedimiento de Matricula

1. El Estudiante ingresa al portal web www.utn.edu.ec a la opcién de matricula en Linea
con su usuario y contraseria, de acuerdo al calendario establecido. :

2. Elcurso de matricula es el menor curso (debe ubicar automaticamente el sistema) de
las asignaturas que tiene por aprobar. Se debe seleccionar obligatoriamente las
asignaturas de menor curso Yy luego las que se pueda del siguiente curso. (Segun la
tabla del lineamiento tres).

3. El estudiante debe seleccionar las asignaturas de acuerdo a la siguiente prioridad:
a. El estudiante revisa y selecciona asignaturas de tercera matricula de acuerdo
a lo que permita su malla y horario.
b. El estudiante revisa y selecciona asignaturas de segunda matricula de
acuerdo a lo que permita su malla y horario.
c. Elestudiante revisa y selecciona asignaturas de primera matricula de acuerdo
a lo que permita su malla y horario.

4. El estudiante genera de manera obligatoria el formulario de matricula.

5. El formulario de matricula generado, sera habilitante para que el estudiante pueda
AJUSTAR su matricula de ser necesario y generar un NUEVO formulario para el
pago, de existir algln valor a pagar.

6. Si tiene valor a pagar, el estudiante acude al banco del pacifico con el formulario
impreso a realizar el pago del valor correspondiente.

7. El estudiante para legalizar la matricula entregara el formulario de matricula, con el
comprobante de pago en la secretaria de carrera.

8. La secretaria de carrera legalizara la matricula en el SIIU.

9. Lasecretaria de carrera emitira actas de matriculas legalizadas individuales, reportes
de matriculados, legalizados e informe.

Paralamatricula, elSIlU debe mostrar las asignaturas obligatorias y las
opcionales que el estudiante pueda tomar, realizando los calculos respectivos para cumplir
con la regularidad del estudiante y con la gratuidad.

LINEAMIENTO 5.- RETIRO DE ASIGNATURA:

El Reglamento de Régimen Académico manifiesta en su Articulo 90.- Retiro de una
asignatura, curso o su equivalente. - Un estudiante que curse una carrera podra retirarse
voluntariamente de una o varias asignaturas cursos o sus equivalentes en un periodo
académico ordinario, en el plazo definido por la IES, contado a partir de la fecha de inicio de
las actividades académicas. En caso de retiro, no se contabilizara para la aplicacion de la
regla de segunda o tercera matricula, por lo anteriormente expuesto se aplicara lo siguiente;,5‘@?@}};{-\_‘

c,)\
. . . . . - . ’}
1.- Se podra realizar el retiro de una o varias asignaturas voluntariamente y sin justificac I
dentro de los 30 dias posteriores al inicio del periodo académico. \>\ or
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2.- Se podra realizar el retiro de una o varias asignaturas sin justificacion hasta la primera
semana posterior al registro de notas del Primer Bimestre (Primer parcial) si la nota de la
materia objeto de retiro es minimo 7.

3.- Pasado los 30 dias se podra realizar el retiro de la o las asignaturas, con el justificativo
de caso fortuito o fuerza mayor hasta dos semanas antes del inicio del periodo de
asentamiento de notas del Il bimestre (Segunda parcial).

4 - La presentacion de la documentacion, en el decanato de la facultad, para el retiro de una
o varias asignaturas debera ser en aplicacion del reglamento para emision y canje de
certificados del area de salud del departamento de bienestar universitario de la UTN, luego
de haber ocurrido la enfermedad o calamidad domeéstica.

LINEAMIENTO 6.- CURSOS EN PERIODOS EXTRAORDINARIOS

e El estudiante con segunda matricula en asignaturas, cursos o sus equivalentes
podra aprobarlas en periodos académicos extraordinarios mediante cursos
remediales o intersemestrales.

e EIl estudiante a quien el Honorable Consejo Directivo mediante resoluciéon haya
concedido tercera matricula, en asignaturas, cursos o sus equivalentes
podra aprobarlas en periodos académicos extraordinarios mediante  cursos
remediales o intersemestrales.

e Eldocente que imparta los cursos remediales, sera un profesor diferente del que tuvo
a su cargo la asignatura en régimen regular o periodo ordinario.

e La planificacion y el procedimiento a seguir para los cursos remediales, estara
regulada en el Instructivo de cursos remediales de la Universidad Técnica del Norte.

LINEAMIENTO 7.- VALIDACION DE CONOCIMIENTOS
El Honorable Consejo Directivo de la Unidad Académica resolvera:

a. Acoger o negar la solicitud de homologaciéon por validacion de conocimientos
debidamente presentada por el estudiante;

b. Una vez aceptada la solicitud, el estudiante debera matricularse en la asignatura
a validar.

c. Planificar el calendario-horario en el que debe ejecutarse o desarrollarse este
mecanismo de homologacién; vy,

d. Designar un profesor/a distinto del que tuvo a su cargo la asignatura mediante
el mecanismo de homologacioén por validacion de conocimientos a efectos de que
aplique la prueba tedrico-practica.

e. No se aplicara el mecanismo de homologacién por validacion de conocimientos
para estudiantes que hayan reprobado por tercera ocasion la asignatura.

f. Validacion de conocimientos via examen existira la opcion que el estudiante que
repruebe la asignatura pueda tener por una sola vez un examen de gracia.

La calificacién obtenida por este mecanismo es definitiva y debera registrarse en el SIlU
como producto del mecanismo de homologacion por validacién de conocimientos y se
sefialara la Resolucion del Honorable Consejo Directivo en la que se dispone el
asentamiento de la nota o aprobacién de la asignatura.

P, e
DISPOSICION TRANSITORIA UNICA. - Los lineamientos 1, 2, 3 y 4 seran aplicables pq@‘ﬂ_cﬂ\@;\
el proximo afio 2021 a partir del mes de abil lo siguiente: 1.- Control de numero de cicigs, \_%
Gmy'_
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niveles o cursos, en la matriculas correspondientes; 2.- No se controlara el nimero de horas
en las que pueda matricularse un estudiante; 3.- No se controlara el 60 % en base al ciclo,
nivel o curso, y 4.- Los horarios no se estableceran en las franjas horarias definidas, es decir,
los estudiantes se matricularan de acuerdo al distributivo y horario establecido por la
facultad.

En el lineamiento 4, referente a calendario de auto matricula, se elimine el proceso de
legalizacion de matricula, y en su caso, se firmara el acta de matricula de forma electrénica,
utilizando la firma digital del Secretario General de la Institucion, para corroborar lo
manifestado agrega por escrito donde en la parte final dice “Lo no aludido en la
presente, disposicién transitoria entrara en vigencia a partir del presente periodo
académico”

(Disposicion Transitoria agregada segin Resolucion Nro.02-SE-HCU-UTN adoptada
por el Honorable Consejo Universitario sesion extraordinaria de 11 de marzo de 2020)

Los presentes Lineamientos para Matriculasen Ila Universidad Técnica del
Norte fueron aprobados por el Honorable Consejo Universitario, en sesién ordinaria del 27
de febrero de 2020, mediante resoluciones No. 066-SO-HCU-UTN; reformado mediante
resolucion Nro. 02-SE-HCU-UTN de sesion extraordinaria de 11 de marzo de 2020;
reformado mediante resolucién Nro. 176-SO-HCU-UTN de sesion ordinaria de 03 de octubre
de 2022.

Dado y firmado en la sala de sesiones del Honorable Consejo Universitario el tres de octubre
de dos mil veinte y dos.

Atentamente,

CIENCIA Y TECNICA AL SERVICIO DEL PUEBLO
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