REGLAMENTO PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL QUIPUX EN LA
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE.

Considerando:

Que en el Acuerdo Ministerial Nro. 718 de 11 de mayo de 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 597 del 25 de mayo de 2009, se dictd el “INSTRUCTIVO PARA NORMAR EL USO DEL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL QUIPUX PARA LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRAL".

Que en el Acuerdo Ministerial Nro. 781 del 13 de julio de 2011 se reforma el acuerdo 718 para
el uso correcto y adecuado del Sistema de Gestion Documental QUIPUX, de conformidad con
las disposiciones establecidas, “El Uso del Sistema de Gestién Documental QUIPUX se sujetard
de manera obligatoria a la normativa establecida en la Primera Revision de la Norma Técnica
Ecuatoriana NTE INEN 2410” (Documentacion, elaboracién de oficios, oficios circulares,
memorandos, memorandos circulares, requisitos).

Que en el Articulo 9 del Acuerdo 781 y en la Norma Técnica Ecuatoriana NTE INEN 2410
definen los siguientes términos:

Circular.- Textos de igual contenido dirigidos a un grupo de personas para dar conocimiento de
algo.

Memorando.- Comunicacién escrita codificada, de cardcter interno, de autoridades superiores
a inferiores y viceversa. Si hay mds de un destinatario el memorando se debe denominar
“memorando circular”.

Oficio.- Comunicacion escrita codificada, de cardcter externo, que se utiliza en las relaciones
entre organismos nacionales e internacionales, organizaciones, entidades y personas naturales
o juridicas. Si hay mas de un destinatario, el oficio se debe denominar “oficio circular”.

Que el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcidn Ejecutiva en su articulo
116 numeral 1 establece que: “La Administracidon Plblica impulsard el empleo y aplicacién de
las técnicas y medios electrdnicos, informaticos y telematicos, para el desarrollo de su
actividad y el ejercicio de sus competencias, con las limitaciones que a la utilizacion de estos
medios establecen la Constitucidn vy las leyes”;

Que el articulo 102 del Estatuto del Régimen Juridico de la Funcidn Ejecutiva establece que “las
comunicaciones entre los drganos administrativos podran efectuarse por cualquier medio que
asegure la constancia de su recepcion”;

Que, la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos, en su articulo 2,
reconoce el valor juridico de los mensajes de datos, otorgandoles igual valor juridico que los
documentos escritos;

Que, la Ley de Comercio Electrdnico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos, en su articulo 8,
determina las caracteristicas para el archivo en la conservacion de los mensaje de datos;/



Que, la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos, en su articulo
14, establece que la firma electrénica tendrd igual validez y se le reconoceran los mismos
efectos juridicos que a una firma manuscrita en relacién con los datos consignados en
documentos escritos y serd admitida como prueba en juicio;

Que, la Ley de Comercio Electrdnico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos, en su articulo
15, establece los requisitos de validez de la firma electrénica, para garantizar autenticidad,
fiabilidad e integridad de los mensajes de datos;

Que, la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos, en su articulo
51, otorga la calidad de instrumento publico y reconoce la validez juridica de los mensajes de
datos otorgados, conferidos, autorizados o expedidos por y ante autoridad competente vy
firmados electrénicamente;

Que, el Instructivo de Organizacion Bdsica y Gestion de Archivos Administrativos, publicado en
el Registro Oficial N2 67 del 25 de julio del 2005, en el Capitulo VI, que trata sobre “lLa
Conservacién de Documentos”, establece que: “las Instituciones estan obligadas a establecer
programas de seguridad para proteger y conservar los documentos en cada una de las
unidades archivisticas, puede incorporar tecnologias de avanzada en la proteccién,
administracion y conservacion de sus archivos, empleando cualgquier medio electronico,
informatico, dptico o telematico, siempre y cuande se hayan realizado estudios técnicos como
conservacion fisica, condiciones ambientales, operacionales, de seguridad, perdurabilidad y
reproduccion de la informacion asi como del funcionamiento razonable del sistema”;

Que, es politica gubernamental desarrollar la gestion documental del sector publico mediante
la incorporacion de Tecnologias de Informacién y Comunicacidn, para agilitar el flujo de
informacién y la correspondencia interna, asi como entre entidades publicas; vy,

Que se debe contribuir a las politicas sobre las buenas practicas ambientales establecidas en
el acuerdo 131 del Ministeric del Ambiente, Capitulo Il sobre la Gestidon del Papel en su
articulo 14 expresa: “ La politica de buenas practicas ambientales deberad incorporar un
sistema informdtico cero papeles en la gestion de documentacidn interna, sus costos y
beneficios, o en su defecto, cada institucion deberd disefiar un mecanismo de comunicacién
electronica interna que permita el ahorro del papel.”

Que las Normas de Control Interno en su articulo 405-04, que habla sobre documentacion de
respaldo y su archivo:
La maxima autoridad, debera implantar y aplicar politicas y procedimientos de archivo para
la conservaciéon y mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos, con base en las
disposiciones técnicas y juridicas vigentes.

Toda entidad publica dispondra de evidencia documental suficiente, pertinente y legal de
sus operaciones. La documentacidn sustentatoria de transacciones financieras, operaciones
administrativas o decisiones institucionales, estara disponible, para acciones de verificacion

o auditoria, asi como para informacion de otros usuarios autorizados, en ejercicio de sus/
derechos.







